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Ośrodek Pomocy Społecznej w Pysznicy                                                                 Pysznica, dn. 4.03.2013 r.  

ul. Wolności 320 

37-403 Pysznica                                                                             

 
 

 

Projekt  pt „Czas na aktywność w gminie Pysznica” 

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                             

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki PO KL Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej 

Działanie 7.1 - Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 – Rozwój                                

i upowszechnianie aktywnej integracji przez Ośrodki Pomocy Społecznej 

 

Konkurs na świadczenie usług specjalisty ds. zamówień publicznych  

 

1. Zamawiający:  

 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Pysznicy, ul. Wolności 320, 37-403 Pysznica ogłasza konkurs, na realizację 

zamówienia pn. świadczenie usług specjalisty ds. zamówień publicznych w projekcie realizowanym  

w ramach PO KL współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego.                              

 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie zamówień publicznych w tym:  

a) udział w wykonywaniu zadań i czynności w zakresie formalno-prawnego przygotowywania  

i przeprowadzania postępowań o udzielanie zamówień publicznych;  

b) sporządzanie umów o zamówienie publiczne;  

c) udział w pracach komisji przetargowej;  

d) prowadzenie korespondencji (przygotowywanie odpowiedzi na zapytania, zawiadomień, pism 

wynikających z procedur odwoławczych itp.);  

e) ocena  i badanie ofert;  

f) udział w opracowywaniu wzorów dokumentacji stosowanych w postępowaniu. 

 

3. Termin i miejsce realizacji:  świadczenie usług nastąpi od dnia podpisania cywilno – prawnej umowy na 

wykonywanie usług do dnia 31.12.2013 r. Usługi świadczone będą w biurze Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Pysznicy, w dni robocze między godziną 7
oo

 a 15
oo

 wg harmonogramu ustalonego z Zamawiającym. 

Przewiduje się 30 godz. 
 
  

4. Kryteria wyboru ofert: najkorzystniejsza oferta spełniająca wymagania (100 % cena) 
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5. Wymagania:  

 

 wykształcenie: wyższe na kierunku/specjalności: prawo, administracja, ekonomia i inne 

uprawniające wykonywanie zadań m.in. uzupełnione o studia podyplomowe z zakresu zamówień 

publicznych; 

  posiadanie odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy merytorycznej w zakresie przeprowadzania 

postępowań o udzielenie zamówienia publicznego; 

 doświadczenie zawodowe: co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe w pracy w obszarze 

zamówień publicznych, w tym w jednostkach samorządowych; 

 doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej; 

 znajomość przepisów ustawy: Prawo zamówień publicznych oraz przepisów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie - umiejętność interpretacji przepisów dotyczących zamówień 

publicznych; 

 przeszkolenie w zakresie krajowego oraz wspólnotowego prawa zamówień publicznych; 

 posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych; 

 niekaralność za przestępstwa umyślne; 

 samodzielność i dobra organizacja pracy; 

 dyspozycyjność; 

 oświadczenie kandydata, że obciążenie wynikające z zaangażowania w więcej niż jednym projekcie, 

nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wykonywaniu zadań w projekcie 

systemowym;  

 oświadczenie kandydata, że łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach 

NSRO nie przekracza 240 godzin miesięcznie. 

6. Sposób przygotowania oferty.  

Ofertę należy sporządzić na Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia, 

w formie pisemnej i umieścić w zabezpieczonej kopercie opisanej w następujący sposób: nazwa i adres 

Zamawiającego, nazwa i adres Wykonawcy, z dopiskiem: „Konkurs na świadczenie usług specjalisty ds. 

zamówień publicznych”.  

 

Do oferty należy dołączyć:  

1. CV; 

2. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, uprawnienia; 

3. Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe; 

4. Kserokopia dowodu osobistego poświadczona za zgodność z oryginałem; 

5. Oświadczenie kandydata o niekaralności w rozumieniu art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy  

o pracownikach samorządowych /Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458/; 

6.  Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie 

dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych /Dz. U z 2002 r. Nr 101 poz. 

926 z póź. zm./ 

 

 

7. Miejsce i termin składania ofert.  
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Ofertę należy złożyć do dnia 11 marca 2013 r. do godz. 12
00. 

w następujący sposób: 
 

1. osobiście w Ośrodku Pomocy Społecznej w Pysznicy przy ul. Wolności 320, pok. Nr 5,  

2. drogą pocztową na adres Ośrodka Pomocy Społecznej w Pysznicy, ul. Wolności 320, 37 – 403 Pysznica, 

3. pocztą elektroniczną e-mail na adres –opspysznica@gmail.com 

4. faksem na numer - 15 642 75 99. 

 

8. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą brane pod uwagę.  

 

9. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego w dniu 11.03.2013 r. o godz. 12-stej, pok. Nr 5. 

Zamawiający poinformuje na piśmie, w formie telefonicznej lub drogą elektroniczną oferenta, którego oferta 

zostanie wybrana.  

 

10. Dokumenty osób, które nie zakwalifikowały się nie będą odsyłane.   

 

11. Jeżeli w postępowaniu ofertowym zostaną złożone wyłącznie oferty zawierające ceny wyższe od kwoty, 

jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający informuje o tym 

Wykonawców wyznacza dodatkowy termin na złożenie dodatkowych ofert. Jeśli w dodatkowym terminie 

nie zostaną złożone oferty zawierające cenę nie przekraczającą kwoty, jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający unieważni postępowanie. 

 

  

   

                                                                                                                                    

                                                                                                                 mgr Teresa Kudłacik 

                                                                                                                         Kierownik  

                                                                                                             Ośrodka Pomocy Społecznej 

                                                                                          w Pysznicy 

 

                                                                                                 4.03.2013 r.     

                                                                                                    ………...……….………………………… 
                                                                                                                                                       ( Data i podpis Kierownika zamawiającego)   

                                                                                                              
                                                                                                         

 


